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1. Перечень условных обозначений и сокращений 

ИНН   идентификационный номер налогоплательщика 

ИП   индивидуальный предприниматель 

КЭП   квалифицированная электронная подпись 

ОГРН   основной государственный регистрационный номер (для юридического 

лица); 

ОГРНИП   основной государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя (для индивидуального 

предпринимателя); 

СНИЛС   страховой номер индивидуального лицевого счёта 

УЦ   удостоверяющий центр 

ФНС России   Федеральная налоговая служба Российской Федерации 

ФСТЭК 

России 

  Федеральная служба по техническому и экспортному контролю Российской 

Федерации 

ЭП   электронная подпись 
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2. Общие положения 

1. За получением квалифицированной ЭП в УЦ ФНС России может обратиться следующее 

лицо (Заявитель): 

 юридическое лицо (лицо, имеющее право действовать без доверенности); 

 индивидуальный предприниматель; 

 нотариус. 

2. Области применения ЭП, предоставляемой УЦ ФНС России: 

 все электронные площадки и сервисы; 

 при предоставлении налоговых деклараций (расчетов). 

3. Документы, необходимые для получения квалифицированной ЭП в УЦ ФНС России. 

 Обязательные документы или надлежащим образом заверенные их копии:  

o основной документ, удостоверяющий личность (паспорт); 

o СНИЛС; 

 дополнительные сведения: 

o ИНН заявителя физического лица; 

o ИНН организации; 

o ОГРН юридического лица; 

o ОГРНИП; 

o документ, подтверждающий право заявителя действовать от имени 

юридического лица без доверенности – для юридического лица. 
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3. Подача документов для получения КЭП в УЦ ФНС России через 

УЦ «Основание» 

1. Переходим на сайт https://uc-osnovanie.ru/ и нажимаем «Получить ЭП» (Рис.1). 

 

Рис.1 

2. Заполняем заявку согласно пунктам и нажимаем оставить заявку. (Рис.2) 

Рис.2 

 

https://uc-osnovanie.ru/
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Рис.3 

4. Оплата счетов.  

              После рассмотрения заявки с Вами свяжется сотрудник УЦ «Основание» для 

уточнения способа и деталей получения КЭП. Для выставления счета и начала изготовления 

сертификата электронной подписи необходимо будет прислать следующие данные: 

1. Карточку реквизитов организации 

2. Контактный адрес электронной почты и номер телефона. 

 

 
Рис.4 Счёт на оплату USB носителя. 
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        В случае если планируется выпуск КЭП сотрудником УЦ на выезде в вашем офисе, 

то будет выставлен дополнительный счёт (Рис.5). 

 

 
Рис.5 Счёт на оплату при изготовлении КЭП на выезде. 
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Просим обратить внимание, что при оплате счёта нужно верно указать наименование 

платежа. В противном случае потребуется составить бланк уточнения платежа (Рис.6). 

Необходимо оплатить счет с р\с организации и присылаете платежное поручение с статусом 

"исполнено" (можно оплатить картой или наличными через банкомат в офисе, будет чек, 

закрывающие документы будут на организацию). 

 

Рис.6 Уточнение платежа 
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5. Получение КЭП. 

 

1. Если запланировано получение КЭП в филиале УЦ, то в назначенное время необходимо 

будет явиться с документами: Паспорт, СНИЛС, ИНН физического лица, а также с печатью 

организации. 

2. Если выбран способ получения КЭП на выезде, то требуется в назначенный день заказать 

пропуск сотрудникам УЦ которые будут осуществлять работы по выпуску КЭП. Для 

проведения процедуры потребуются следующие документы: Паспорт, СНИЛС, ИНН 

физического лица, а также печать организации, принтер и сканер.  

3. На основании полученных документов формируется заявление вместе с которым делается 

фотография заявителя. Затем происходит выпуск сертификат КЭП и запись его на 

ключевой носитель (Рис.7). 

 

Рис.7 Ключевой носитель с пин-кодом. 

Следует учитывать, что ориентировочное время выпуска КЭП на выезде занимает 1 час. 

Для настройки данного сертификата на рабочем месте потребуется установка средств 

криптографической защиты информации Крипто Про CSP 5.0 R2 и Единый Клиент JaCarta. 
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