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TPUHATOM

paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM

MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No “.
3awmTbl (UC OK3)

Bxopa B Cuctemy «MHhopMaunoHHas cuctema opraHa Kpuntorpacgpuyeckon 3awmThbl
(UC OK3)»

1. [Onsa Bxoga B Cuctemy Heobxoammo 3anyctutb Beb-6paysep Chrome B cucteme KYPC ¢
nomoLubto apnbika «MC OK3 Ha paboyem cTone:

oo O

WHctpykumm  Outlook EOCAO 10T
KOMMbLIOTEP

I

NC OK3 SAP Logon EOCAO
Kantuea

2. OrtkpoeTcsa ctpaHuua astopmsaumm MC OK3. B oTkpbIBLUEMCSA OKHE BBEAUTE JTIOMMH M Naporib
y4yéTHOM 3anucm B gomeHe GK, Haxmute kHOMKy «BowTtu». lMocne 3arpysku cTpaHuubl
oTkpoeTcs Paboumn cton C OK3.

c rPMHATOM

BBE‘JHTE CBOS HMA:

AndVITikhonov

BEC":[HTE napoas:




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

Pacu.mpeHMe noAnUCKM Ha ceme*wu(aT

Jlnist co3taHmst 3asiBKU Ha BBIMTYCK CepTU(UKATA I COTPYAHUKA HEOOX0IUMO:

1. HaxaTb kHonky «Co3gaTb 3asiBKy», B BbiNaZaloLeM CrUCKe HaxaTb KHOMKY «PacluupeHue
noanucku Ha ceptTudomkaT».

390 " a30 1160 1478 395
11 ' 979
361 @
2
Tomens oo oRies 0 @

2. HaxaTtb kHOMKy «BbIOpaTb» onst nomcka cotpygHuka. OTkpoeTcs MacTtep co3gaHus 3asBku
Ha BbINyCK cepTudmkaTa Ansg CoTpyaHuKa.

PacluMperme Noanucky Ha cepTudmkar

Bufiop nanssosarens

==l >

3. Heobxogumo BbIGpaTb Nonb3oBaTens, Ha KOTOPOro CO3faeTcs 3asiBka, ANs 3TOro HaxaTtb
KHoMKy «BblGpaTtb», oTkpoeTcss cdopma «CoTpyaHukar. [ns noucka norb3oBaTenst npu
Heo6X0aAMMOCTU UCMNONb30BaTb MULTP B pasaerne «YCTaHOBUTbL KPUTEPUM MOUCKAY.




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ® TPUHATOM

paboTte B UH(hopmMaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpaduyeckomn

3awmnTtbl (UC OK3)

POCATOM

PaBorhuku

Cann Auapeit
Braguumposuy
[Lum——

Anerceit
Braguumposss

Barwsss Hrops
Bnaguumpossy

Yeprmuwes
Cepred
Anexcanapoeus
Maprunior
Anercanap
Anexcanaponms
Nasnos Knuu
Buxtoposis
[
Auzpeesms

Cepencuan ¥3

PyrosoauTens
rpynnu

Beayuwi
cneuuanuer

PyrasoguTens
pynne

Baaywwi
cneumanuct
Crapuumi

cneumanuc

Pyrosogurens,
rpynns

A0

“Tpusatou”

A0

“Tpusaton”

A0

“Tpusatow”

A0

“Tpunatou”

A0

“Tpunatou”

A0

“Tpusatou”

A0

“Tpusatou™

A0

ozpazzensme

Oraen

Jauure

Fpynna pasaurin
A0seperwLx copencos

Fpynna seennyatayuu
cpeacre
FpanTOrpaGMuECKOR
JauTee wnchopuayMu
Fpynna arcanyataunst
cpeacte
FpUNTOTpaGMLECKOR
U wedopMaL

IVBakshesy IVBaksheev@Gresnatom ru

Fpyna passutea
AoBepenrEX cepencos

Fpynna ayauta KivPaviov KIVPaviov@Greenatom ru

fpynna ayaura YABinkis YABinkis@Greenatom ru

4. HaxaTb Ha 3anucb HeobxoaMmoro nonb3oBaTens, I/IH(*)OpMaLl,MFl O HEM NOoABUTCA B pasaerne

«CoTpyaHuK».

= I

35 ssasum

PaclMpeHiE NOANUCKN HA cepTHAGWRAT

€D Butor nunsssanesa

TaxaHoR AHpER Bragumeposs
413 o somwen p— -

[ EANEE A © sonenneraiin

Mok saBaTEn::

OpranmIaups

L2h)

Dona=actn

Maapazasnenie

Aapos InaKTpIHHAR NoSTE

AL Tpanaran’

TrxoHDE AROpER Bnagamuposey

CrauvanesT

Tpyring pasedTHs A0BSPEHHE CEPMCOE

And¥ITikhenovi Graenatem na

NononHETankHas Medapkaums

[ L =]

Nara sragmaw nacspTa

Kot naapaaenewan sy ganwsrn macnops

Hawnp nacnopra

Capun nacnopT




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

5. HaxaTtb kHonky «Adanee». OTkpoeTca MacTtep co3gaHuns 3asBKM Ha BbINYCK cepTudumkata ans
CoTpyaHuKa.

Pacwwpexune noanucky Ha cepTudukart

6. B none c BbinagawwWwuUMm crnvckoM BblOpaTb WAGMNOH npunoxeHus. MosBATCs WaGnoHbl
cepTndUKaToB U WAbNoHbl 0GBEKTOB, HACTPOEHHbIE AN NPUINOXKEHUS.

Tuxoxos Axapen Bnagumuposuy

o MK (ARG GEND)

Paciipeme NORMMCKA Ha cepTidAKaT

YH3M Ofinaukbii




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

7. HaxaTtb kHomnky «Adanee». OTkpoeTca MacTep co3gaHns 3asBkuM Ha BbINyCcK cepTudmkaTa ans
coTpyaHuka. ATpubyTbl cepTudmkata AOCTYNHbI ANS peaakTMpoBaHMS, OTpeaakTMpoBaTb
AaHHble Npy Heob6XoaMMOCTH.

= | 27 sme 361 s o e e

Pacwmpesue noanuckn Ha ceptudxar

epaucon

8. HaxaTtb kHomnky «Adanee». OTkpoeTca MacTep co3gaHns 3asiBkK Ha BbiMyck cepTudmkaTa ans

coTpyaHuka. BBecTn komMmeHTapuii Kk 3asiBke, oCHoBaHMe. Mpu NOMOLLM KHOMKK & OTKPbITb
NPOBOAHUK M MPUMOXUTb NP HEOBXOOUMOCTU OOKYMEHTHI K 3asBKe. [1na co3aaHus 3asiBku
HeobOXoOMMO HaxaTb KHOMKy «Co3pgatb 3asABKy», MOSABUMTCA OKHO C coobuweHuem 06
yCMneLIHOM COo3[4aHnN 3asiBKM Ha BbiNyCck cepTudmkara.

PacwmpeHne NOANUCKA Ha CePTUGMKAT




TPUHATOM

paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM

MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No “.
3awmTbl (UC OK3)

9. Tlocne CbOpMI/lpOBaHI/ISI 3adaBKM BCeM COTpyaAHMKaM, Yy4dacTtBywowMM B npouecce
cornacoBaHu4, 6yD,yT HanpaslieHbl yBeOJOMIEHNUA MO SJ'IeKTpOHHOI7I noyte. Hoeas 3asiBka
nosiBuTcA B cnucke «Mowu 3aaBkuny.

BbinonHeHo

OK




MHcTpyKumMs agMMHMCTPaTopa MHOPMaLMOHHOM 6e30NacHOCTH No ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

CokpallueHue nognuckKu Ha cepTudmkaTt

1. [Ona cos3gaHusa 3asiBKM Ha COKpalleHue noanucku Ha ceptudumkaT ana coTpyaHuka
Heobxoaumo. HaxaTtb kHonKy «Co3paTb 3asBKYy», B BbiMaZaloLWEM CMUCKE HaXaTb KHOMKY
«CoKpallueHue noanuUcku Ha ceptudukaT».

H 87 - e ‘\Iu:»»nh Aupped Bnag
1 Moanuckn Ha ceprucdbUkaTs 1 478 11 Gg 397
[E— PacwHpanne NCANNCKH Ha cepTHdHKaT P Ncawmom va CK3W pabomamoa T —
cepTHtbukaTa
970
[oba i [ APM it T o
iocuTam paboTHkos Toxes pabowx cTaHuMi 15 . @
363 @
11 847
i pocrpemenesan swerost || ) ° @
9 1
3anaum Aredtal APM




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmnTtbl (UC OK3)

2. OrtkpoeTcst MacTep co3gaHus 3asiBkM Ha OT3bIB cepTudmkata ans cotpyaHuka. Heobxogumo
BbIOpaTh MNonb3oBaTens, Ha KOTOPOro CO34aeTcsi 3asBka, ANs 9TOro HaxaTb KHOMKY
«BbiGpaTby».

Tuxonos Axaped Bnagumuposny

H a 416 sca swmmn 37 s e = -

CoKpalueHne NOANMCKN Ha CepTHdMKaT

© sucon nomsosarern Qe o:

pe—— e

3. OtkpoeTca dopma «PabGoTHukM». HaxaTb Ha 3anucb Heo6GXoauMoro mnonb3oBaTens,
MHPOpPMaLMsA O HeM MosiBUTCA B pasaene «CoTpyaHuKk». [ns novcka nonb3osaTtens npu
HEeoBGXOANMOCTU MCMOMb30BaTb UILTP.

PaGoTHuki

Haiis

a0 Ongen
“Tpnuaton”
pre

[E—— Cepauckar V3
Onewawiros

Fyrasoant Tpynna pasewtis
P yrasoanTans A0 pynna pazs

rpynne Thuwaton AoBepanmsx cepRuco

Fpynna xcnnyaraym
Banwees Wrops Beayupnit A0
Brasuumposs creupanuet “Tpnuaron”

Pyragagurens AD
rpynne “TpnnaTon”

Anercanaposny

Maprasnior

. Beayuuii A0

cnoumanncT “Fpumaton”

[# T AD
Tapas . . Fpynna ayzims KIVPaviov KIVPaviov@Graenatom.ru
Buraposw cneunanueT TpnsaTom
[— Pyrasapurens A0
Fe— oy TpnaTon”

A0

Tpynna ayauta YABinkis YABinkis @ Graenatam.ru
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MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

4. HaxaTtb kHonky «[Hanee». OTKpoeTca cTpaHuMua C AEUCTBYHOWMMU cepTudmkaTamm
nonb3oBartens. B none ¢ Bbinagatowmm cnnckom BelbpaTb Tpebyemblii cepTudpmkaTt u HaxaTb
KHOMKy «[anee».

TuxoHoB AHapen BnaaumupoBud
E D7 e 36 ece oo R ——— .

CokpaljeH1e NOANUCKK Ha cepTHMKaT

Buiop CapraguraTa

AndVITikhanov (Kpwnto-Nipa DSS ¥H3M)

0000 ale

y
|!|

5. OtkpoeTcs cTpaHuua «[ononHuTenbHas uHgopmaums». BBeCTU KOMMEHTapui K 3asiBke,

OCHOBaHue. I'Ile NOMOLLUN KHOMKKN tQOTKprTI: NPOBOOHUK U NPUNOXUTb Heobxoanmble
OOKYMEHTbI.

Tuxowos Aapei Bnaguuuposi
97 s 361 ecosumms
T3 S p———;— .

CokpauieHne noanucky Ha cepTudmkar

11



MHcTpyKumMs agMMHMCTPaTopa MHOPMaLMOHHOM 6e30NacHOCTH No ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

6. [ns cosgaHusi 3asiBKM HEobXoAMMO HaxaTb KHOMKy «Co3gaTb 3asiBKY», NOSIBUTCA OKHO C
coobLeHneM 06 ycrnelHOM CO3aaHnM 3asiBKU COKpaLLeHUs MOAMUCKM Ha cepTudmkarT.

BbinonHeHo

OK

7. Mocne dopmMupoBaHWs 3asiBKM BCEM COTPyAHMKaM, Yy4acTBYWOLWMM B npolecce
cornacoBaHus, 6yayT HanpaBneHbl YBeLOMIIEHUsI MO 3MEKTPOHHOW no4vte. HoBas 3asBka
nosiBUTCS B cnncke «Mowu 3asiBKn» .

12




MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No
paboTte B UH(hopMmaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpadumyeckomn
3awmTbl (UC OK3)

O

TPUHATOM

POCATOM

13




4 PUHATOM
@

POCATOM

MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No
paboTte B UH(hopMmaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpadumyeckomn
3awmTbl (UC OK3)

PacwupeHune nognmuckm Ha CK3U

1. [ns cosgaHus 3anpoca Ha paclumpeHne nognuckn Ha CK3U ansa cotpyaHvka Heob6xoammo.
Ha «Paboyem ctone» HaxaTb «Co3gaTb 3asBKy» BblbpaTtb «[loanmckn Ha CK3M» n HaxaTb
kHonky «PacwmpeHnune noanuckn Ha CK3W».

THxOHOB AHAPER BNAaMMPOBAY

1 ‘ ’ 62 834 103! 67

ATENI PaBOTHUKOR opnMeKm Ha CKAN paboTHikos APM Koumnanii JNMCKIA KA, CEPTHMKATE

- 102
FAobasuTs APM
63 @
2 vl HHE
Toners w — —° ®

2. HaxaTtb kHOMKy «BbIOpaTb» onst nomncka cotpygHuka. OTkpoeTcs MacTtep co3gaHus 3asBku
Ha pacwupeHue nognuckn Ha CK3W ansa cotpygHuka.

86 4 6 Tnxonos Axapen Bnagumupoemny

Paciumpexue noanuckl Ha CK3W

]

Buop nansavaarenei

E= 3

3. HaxaTb kHonKy «BblbpaTtb» Ana noncka cotpygHuka. OTkpoetca Mactep co3aaHusa 3asBKu
Ha pacwupenne nognuckn Ha CK3W ona cotpyaHuka. Heobxoammo BeiGpaTh nonb3osaTens
Unu rpynny nonb3oBaTenen, Ha KOTOpbIX CO3[4aeTcs 3asiBka, Ans 3Toro HeobxogmMmo

14




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmnTtbl (UC OK3)

OTMEeTUTb Morb3oBaTeren rankom 1 HaxxaTb KHOMKy «BbiGpaTb». [Ins novucka nonb3osatens
npyv HeoGXoAMMOCTU UcMonb3oBaTb (UILTP B MeH «HaiTu» pasgena «YCTaHOBUTbL
KPUTEPUM NMOUCKaY.

PaboTHHEK

o BuibpaHo nonksoeaTERE 1 W Butpams =P

Neapsszaneune

Tuxonon Tpynna passuten
Asngpeit
Brazawuposns capaucos

Auapai AO Tphuaron” Copanchan ¥3
Bnagumposin

sndvitikhonov@gresnatom ru

ndvitikhanoy
Tnasuosa focyasperasuken sabopuaumenma-
BuxTapir - EHARUTHUSCKHR VTGlaznova VTGlaznova@rosstom.ru
-
wxowoHa

A&Tikhonova AATikhonovai@rosatom.ru

awaspcuburaLmH
OnK »
wMnopTaIEMEWEHIA
Omgen
Tuxososa WHGOPMBLOKNArD
TaTuana "

DOTikhonova DDTikhonova@rosatom ru

TGTikhonova TGTikhanova@rasatom

4. OTkpoeTcs MHdopmMauus O BblIOpaHHOM COTPyAHMKE/COTPYAHMKAX W MOSIBUTCS B pasgen
«[MNonb3oBatenu». Heobxoanmo HaxaTtb KHOMNKy «[danee».

H A 36 Jagasm 41 6 Bee aaneku = Tuxonoe Aknifsﬁ BRaaMMupoBH4 )

AD Towweron”

PaclmpeHue nofnicki Ha CK3K1

) eucop namsosanensi o: 0:

Domesacts oapaszenske Oprakwaunn SnexTpouHaR nouTa

TuxoHoe AHapen Bnaanmnposny Cneynanuct Mpynna pa3suTiA A0BEPEHHBIX CEPBUCOB AO "Tpunarom” AndVITikhonov@Greenatom.ru

=]
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MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

5. W3 Beinagatowero cnncka Heobxoammo BbibpaTe TN CK3U 1 HaxxaTb KHoMKy «[aneey.

= 36 s 416 b o o e

Paclmpexue nognuckk Ha CK3W

Anppei Bnaaumuposuy

Bubop Tuna CXIM

Kpuntolpo CSP 4.0 (Knuewtckan)

Kpuntofpo CSP 4.0 (CepeepHan)

Kpuntofpo (KnuenTcras)

KpunTofpo

(CepeepHan)

KouTusent AN 3.7

ViPNet Client 4 3 x

= =3

6. OTtkpoeTcss MacTep cosgaHus 3asBku Ha pacumpenne nognucku Ha CK3W ansa cotpygHuka.

BBecTn kOMMeHTapuii K 3asiBke, OCHOBaHue. py NOMOLLM KHOMKK & OTKPbITb NPOBOAHMK U
NPUNOXNTb NPU HEOBXOONUMOCTU LOKYMEHTbI K 3asiBKke. [Ins co3aaHusa 3asBkM HEOOXOAMMO
HaxaTb kHOMNKy «Co3paTb 3asABKy», NOSIBUTCA OKHO C cOOOLLeHneM 06 ycnewHoM Co3gaHnm
3asiBKM Ha pacwmpeHne nognmckm Ha CK3.

Tuxonos Angpen Briagummpoains
E 36 suee 416 5o somm T .

Pacwwpexune nognuckn Ha CK3K

[L0NOnHHTe AR HABOPUBLIHA

16




TPUHATOM

paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM

MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No “.
3awmTbl (UC OK3)

7. Mocne dopmMUpoBaHNS 3asiBKM BCEM COTPyAHMKaM, Yy4acTByWOLWMM B npouecce
cornacoBaHus, 6yayT HanpaeneHbl YBeAOMIIEHUSI MO 3MEeKTPOHHOW no4dte. Hosas 3asBka
nosiBUTCS B cnircke «Mowu 3asiBKn» .

BbinonHeHo

OK

17




4 PUHATOM
@

POCATOM

MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No
paboTte B UH(hopMmaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpadumyeckomn
3awmTbl (UC OK3)

CokpaweHune nognmucku Ha CK3U

1. [ns cosganus 3anpoca Ha cokpalleHne nognuckn Ha CK3U gnsa cotpyaHuka Heobxoammo.
Ha «Paboyem ctone» HaxaTb «Co3gaTb 3asBKy» BblbpaTtb «[loanmckn Ha CK3M» n HaxaTb
KHoMKy «CokpaleHume nognuckm Ha CK3U».

1 MoANMCKM Ha CEpTHKKaTS) i 1908 1478 1169 397
[EE— Pacwmpenne noannckd wa cepradukar (8 . - omymeorer e GH3W patoTamns P
Mepesunyck cepTHtiukaTa @
©  Noanwcuw va CK3N v 970
Hiob m A v fo6 P I - o
332 51 T e T 4
jocHTann paboTHukos Tokams! pabossix cTaHUMA 15 ) @
363 @
11 847
S—— oo o () - ®
9 1

anam ArenTel APM

2. Haxatb kHOMKy «BbIOpaTtb» Ons noucka cotpygHuka. OTkpoetcs dopma «JlnueHsnn Ha
CK3W».

=] 36 sam 416

CokpaweHue noanuckn Ha CK3U

]

Briop nuuersid Ha CKIM

=3 —

3. OtkpoeTca MacTep co3gaHuna 3asBkM Ha cokpalleHne nognuckn Ha CK3W ons coTpygHuka.
HaxaTb Ha 3anucb HeobxoaMMoro nosb3oBaTens Mnu rpynny nonb3oBaTenen U HaxaTtb

18




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmnTtbl (UC OK3)

KHOMKy «BbiOpaTtb». [na noucka nonb3oBatens npu HeobGXoaMMOCTM MCNonb3oBaTb
dunbTp.

TNuuexanm

@ jo

ASpocumosa Enewa Kpuntofipo CSP 40 4040Q-X0000-01RPO- DIT_MC_0716
Anercanzoosua Knuenrcian ZLADX-KYHVG 0078
ou” Kpuntofpo CSP 4 0 4040C-70000-01PHL-
(Mocxza) (Knwentexas) RLRB4-GNTBC
AO “Tpiunatou” Astouomos [uuTpui Kpunrofpo CSP 4.0 4040B-T0000-01F T OIT_MC_0716
(Mocsea) c 8 0103

AO “punatom” Kpunrofipo CSP 40 4040M-F0000-012ZZW- DIT_MC_1216
(Mocxea) (Knwewtckas) EWCPB-CXTYW 0501
AO “punatom” Axcewosa Hatanun Kpunrofipo CSP 40 40408-C0000-01PDD: 0IT_OC_1218
(Mocxea) HOpsesa (KnuewTcras) VSBIK-02FCE 1292
AO “punatou” AnTunbaes Suune Kpuntofpo CSP 4.0 40402-D0000-01P4X- DIT_MC_0513
(Mocxea) Padurosuu (KnuewTcras) ZMVF3-3PUUB 0217
AO “Tpunaton Awrenuwa Faniwa Kpuntofpo CSP 40 4040M-M0000-017TZ- DIT_MC_0310
(Mocxea) Anexcanaposma (KnuewTcras) HK4GC-NICawW 0023
AD “Tpunaton AwTonos Anexceit KpuntoMpo CSP 40 40409-40000-013YL- DIT_MC_0716
(Mocxsa) Brazmanposina (KnuewTcras) 118DL-EBWGQ 0106

O
]
]
O
]
]
=]
(=]

AO “Tpunaton™ Anpinorenoe Cepren KpuntoNpo CSP 4.0 40404-K0000-01RHX- DIT_MC_1012
(Mocxsa) Bacunsesmy (Knuewrcras) E1251-ZXTON 0386

0O AO “Tpunaton™ ApGerosa Hatansn Kpuntofpa CSP 4.0 40404-G0000-01G82- DIT_0C_1217

NuuyeHanit Ha cTpasmye 0 Beero nuueHani 2141

4. B dopme «CokpaweHne nognuckn Ha CK3U» noseaTcsa BbiOpaHHble nuueH3nn. Ybeantcs B
KOPPEKTHOCTM BbIGpPAHHOro Nonb3oBaTens/none3oBaTenen n HaxaTtb KHOMKy «anee».

Tuxokos AHAPeR Baguudpoany

E a 36 ssseu 416 e s e .

Cokpalerie noanucks Ha CR3K

) Eutes i v cad [ Pt
o
[ =3
Enageey ot Capeiiit studp Ten 34 Nanizazarea cranye
AD “Tpukatod” (MoCkea) ADQ TpaHETOM 40400 KYHVG Kpuntolpe CSP 4.0 (KNuenTCxan) AZDOCHMOBA ENeHa ANEKCAHAPOEHS aKkpenneda W

==

5. OtkpoeTca MacTep co3gaHuna 3asBkM Ha cokpalleHne nognuckm Ha CK3W gns coTpyaHuka.

BeecTu KOMMeHTapMﬁ K 3adBKe, OCHOBaHMeE. I'Ipvl nomoLun & KHOMKWN OTKPbITb MPOBOAHUK U
NPUNOXnTb Npu HeobxoaMmMocTun OOKYMEHTbI K 3asABKe. [na cosgaHna 3asBku Heobxoanmo
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MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
paboTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpacgpuyeckomn POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

HaxkaTb KHOMNKy «Co3aaTth 3asBKy», NOSABUTCA OKHO C coobLieHnemM o6 yCcnewwHom co3ganum
3asBKM Ha cokpalleHne nognuckn Ha CK3N.

TuxoHoB Axnpeil Bnagumuposuy
E 36 sam 416 oo sames :

Ty AC TRHSETCA" (MOCKES) PAWHHACTRTOP GENZ

Coxpawenue nognuck Ha CK3K

ONENKKTENSHER WHBOPMAELHA

*"

6. locne dopmupoBaHMsa 3asiBKM BCEM COTpPyAHMKaM, Yy4acTBYWOLWWUM B npoLlecce

cornacoBaHus, 6yayT HanpaBneHbl YBeLOMIIEHUsI MO 3MEKTPOHHOW no4yte. HoBas 3asBka
nosIBUTCS B cnircke «Mowu 3asiBKn» .

BbInonHeHo

OK
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MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No
paboTte B UH(hopMmaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpadumyeckomn
3awmTbl (UC OK3)

O

TPUHATOM

POCATOM
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MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

Ho6aBneHune APM a

1. Ona pob6aBneHunss APM'a nonb3oBaTenss HeobxoAuMo HaxaTb Ha BuaxeT «[obaBneHue
APM», pacnonoxeHHbli Ha Paboyem ctone.

TuxoHoe Axapen Bnagumupoguy
Coanar 3aneKy Janaw Boe sasmRm
= B8 > 35 416 - :
Kownarmmn PaGaThimn Hocurenw patiomikos TNoanuckn na CK3M patomiskon APM Komnaimi Tognmcki Ha cepTidikars
patonmmon
BATPOCE HA CEFTVIVKATE (FASCTHIR)
1 2 1 o 970 P
Hesaxpennienssie HoCHTENM Tyn HepaCnpeaEneHHLIX TMUEHIMA 1 16 Ompasneno @
JloGaBuTh paGaTHuKa Jlobasums APM
363 onotpere ()
2 CERTIHKAT! C VCTEKACUIM CPOKOM RERCTBVS PASCTHIKM) . VRKATE
ToKeHs PABOUMX CTAHUMIA [E Donpstuee 0 OTknoneHo ®
ara
St [LTSe—
28012020 YA Oonan
AvcTpHGYTUSE! AMeHIM 27.01.2020 ¥HAN OB G S
(e Saames
Padmoai Hs CEDTHEWKAT CEpTHIMKAT ['K “Pocatou”
— e R e
e CEDTHEWKAT YHan

2. OrtkpoeTcs Mactep co3gaHms APM a nonb3oBatens. B okHe oTobpaxaeTcsa nHgopmaums o
napameTpax W xapaktepuctukax APM'a, Bnagenbuax, YCTAHOBIEHHbIX HULEH3NSX,
nporpammHom obecneveHnn APM'a, Bugax obpabartbiBaemon mHdbopmauum u craTyce.
Heobxoammo 3anonHuTb HeobxoaMMble AaHHbIE U HaXXaTb KHOMKY «Bnepen».

Bug obpabaTsiBaemoi
wHopMaLKM

OfnacTs ucnonb3osaHua CK3WN

i 1HOMOR

Cratyc

B scraTmm

MpumesaHue

KomnaHus
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MHcTpyKumMs agMMHMCTPaTopa MHOPMaLMOHHOM 6e30NacHOCTH No ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

3. OrTkpoeTcsa okHO Bbibopa nonb3oBatens APM a, Heobxoaumo HaxaTb KHOMKY « BbiopaTb».

3 Mo ckam

4. Otkpoetca dopma «Bbibop paboTHuka». B dopme BbiOpaTb nornb3oBaTenen, KOTopbIX
Tpebyetcsa npukpenutb kK APM'y B kadectBe BnagenbueB. 3anncu  BblbpaHHbIX
nonb3oBaTtenen otobpassatca ¢ npaesa B paboyen obnactm «BblbpaHO», HaKaTb KHOMKY
«Bbibpatby». [Ons noucka nonb3oBaTens npu HeoOXOAMMOCTW WUCMONb30BaTb (UMbLTP B
cTpoke «[lounck».

Konuuecreo: 2
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MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

5. B cnucke BnagenbLeB 0TobpasaTcsa BolbpaHHble COTPYAHMKU, HaxaTb KHOMKY «Bnepeny.

PatoTHukm:

@0 ToRpsIganaise

TkOHOR: AstapeR BRSAAUHRORI FYING PASEHTM ACAEDEHIIX CEDANCOR

6. OrtkpoeTtcs dopma «JlueHsnm paboTHukoB». B dbopme BbIGpaTh nuueHsmm CK3U, koTopbix
Tpebyetcs npukpenntb K APM'y. 3anucu BbIGpaHHbIX NULUEH3UA 0TOBpa3ATcs ¢ npaea B
paboyen obnactn «BblibpaHO», HaxaTb KHOMKY «BblOopatb» 1M «Bnepep». [ns noucka
NULEH3MI Npy HEOBXOAMMOCTU UCMONb30BaTh OUNLTP B CTpoke «lloncky.

A07 F00EW
IKpmmeoips C5F L0 [Knocea]
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MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmnTtbl (UC OK3)

7. OtkpoeTcs opma «lepcoHanbHbIi KOMMblOTEP». B cooTBeTCTBylOWME MONS BBOASATCS
noateepxaeHus coorseTctBus APM TpeGoBaHusim 6e30nacHOCTM M [OKyMeHTauuu B
KOMMIIeKTe, a Takke nHopmaums o6 yctaHoBrneHHon OC v NporpaMMHbIX NakeTax.

8. locne OKOHYaHWSA BBOAA [AaHHbLIX HaXaTb KHOMKYy «3aBeplinTb», MOSIBUTCS OKHO C
coobuweHnem o6 ycnewHom co3gaHmmn APM.

BbinonHeHo

APM cozpaH
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MHcTpyKuua aaMMHUcTpaTopa uHcgpopmaumoHHon 6esonacHOCTU No
paboTte B UH(hopMmaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpadumyeckomn
3awmTbl (UC OK3)

O

TPUHATOM

POCATOM

26




MHCTpyKumMs agMUHUCTpaTopa MHGOPMaLMOHHOK 6e30NacHOCT Mo ‘. TPUHATOM
pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM
3awmTbl (UC OK3)

[No6aBneHue HoBOro nonb3oBaTens

1. B cnyyae ecnu COTPyAHVK B WH(OPMALMOHHON CUCTEME OTCYTCTBYET, ero Heob6xoamMmo
[o6asuTh B BUAXETe «[]06aBuTb paboTHUKa» Ha paboyem cTorne.

TuxoHos Axapei Bnaguuuposi

H: > 36 e 418 s .
1 1311 62 849 1039 68

Komnasim PaaThimn Hocwrenu pasorsmwos Mogmmcki Ha CK3M pabothikos APM kounarmi Tognuckn Ha cepTnwkaTs!
PacOTHKOS

BAMPOCHI HA CEPTUOUKATS (PASOTHIAKM)

12 Orversd 88 .
Heaakpennen e HocHTen Tyn HepacnpeaeneHHLx NMLEHIHA f 1 Ompasnesio @

NoGasuts paboTHmka AoGasuTs APM

64 notpere ()

2 CEPTHEHKATS C OM AEACTEVA NPUOCTAHOBNEHHSE CEPTUOVIKATE! (PASOTHIKH)

[ I Sp— [ Dossenee E moestme || () Omenanero @

JIMCTPHBYTMES: LKW

2. Ha TlaHenu pasgenoB HaxaTb Ha BuaxeT «[obaBuTb paboTHuKa», OTkpoeTcs dopma
pobaerneHms HoBoro paboTHuka opraHudauumn. B dopme «[oGaBneHus paboTHUKa»
HeobOxogumMo BbIOpaTb OpraHuM3aumio, Ans Kotopon gobaensiem paboTHuKa, Ansi 3TOro
Ha)xaTb KHOMKY «BbIOpaTb», 0TkpoeTcs dhopma «Bbibop komnaHum».

OcrosHas nHgopmauwa AonanuutensHas MHhopmams

. o OO

[lononHTENbHbIE CROACTEA

Ofiyueime npoRpeso

3. Tllocne Bbibopa kKOMMNaHUN HEOHXOAUMO HaXKaTb KHOMKY « BblOpaTb M3 agpeCcHOM KHUMM» 4115
noucka cotpyaHuka. BaxHo! [dob6aBrneHne HOBOro cOTpygHWKA W3 aapecHOM  KHWUMM
npeanpuaTMa AOCTYNEeH TONMbKO B Criyyae, €Cnu AaHHble KOMMaHuMK Mo Mnonb3oBaTensm
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MHcTpyKumMs agMMHMCTPaTopa MHOPMaLMOHHOM 6e30NacHOCTH No ‘. TPUHATOM
paboTte B UH(hopmMaLMOHHOM cucTeme opraHa Kpuntorpaduyeckomn

3awmTbl (UC OK3)

POCATOM

nHterpmpoBaHbl ¢ VIACYT], ecnv uHTerpauum He CywlecTBYeT, OaHHble Mo COTPYAHUKY
HeobX0AMMO 3anONHUTL BPYYHYIO.

OcHoBHas MHBOPMaUMA

* Kosnarus

[ononsurensHas vHopmaums

ern 0 B0

[ononHuTensHee CBOACTEA:

Obyuessie npolpeso

4. HanTtu B noncke HY>XHOro coTpyaHuka un Bbl6paTb €ro B CMu1ckKe nonb3oBaTenen.

B [ [=]

w0

& Twoion floims

& Twnion Oxcaea Hopoma

€« c.) F5Y

Neagaararsss

TS 10 BOPIADOBIMNG DTUITAOCTH 3

W | 1o tipon Bragmmoses

oA

TS PAsOATHS AO0SpoBR CopaRcon

AedThanav#Gmaratom.

& Twowosa Magwa Coproosia

& Twowom Tanam Exmeponia

& T flusizan

KonesecTao: &

BT cnepmmeT

Toymna conpopasgees 1C 2

Toyona

MSTikhonauaGroanal om.

Tl konovatGreenatom.
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TPUHATOM

pab6oTe B UH(popMaLMOHHOM cucTeMe opraHa Kpuntorpadcgpuyeckon POCATOM

UHcTpyKuua agMmmHucTpaTopa nHopmaumoHHom 6e3onacHoCcT no “.
3awmnTtbl (UC OK3)

5. [aHHble No COTPYAHWKY B kapTodke OyayT 3anofiHeHbl aBToMaTuMyecku. HaxaTb KHOMKy
«3aBepLWUTb», COTPYAHUK J0GaBMNEH B OpraHn3aumio.

[ononHutensHas uHhopMaums

[laTa KoK GHW AERCTERA NPas

Patioush Tensdos :

Tueswsih Tenechon :
|

Jlara poxaesees :
2003 1084

Tlan :

Mpscro

JlononHUTENbHLE CBONCTBA:

Ofyiesme npoRREHD

6. CoTpyaHuk go6aBneH B opraHu3aumio.

v

BbinonHeHo

OK
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	Вход в Систему «Информационная система органа криптографической защиты (ИС ОКЗ)»
	1. Для входа в Систему необходимо запустить веб-браузер Chrome в системе КУРС с помощью ярлыка «ИС ОКЗ на рабочем столе:
	2. Откроется страница авторизации ИС ОКЗ. В открывшемся окне введите логин и пароль учётной записи в домене GK, нажмите кнопку «Войти». После загрузки страницы откроется Рабочий стол ИС ОКЗ.

	Расширение подписки на сертификат
	1. Нажать кнопку «Создать заявку», в выпадающем списке нажать кнопку «Расширение подписки на сертификат».
	2. Нажать кнопку «Выбрать» для поиска сотрудника. Откроется Мастер создания заявки на выпуск сертификата для сотрудника.
	3. Необходимо выбрать пользователя, на которого создается заявка, для этого нажать кнопку «Выбрать», откроется форма «Сотрудника». Для поиска пользователя при необходимости использовать фильтр в разделе «Установить критерии поиска».
	4. Нажать на запись необходимого пользователя, информация о нем появится в разделе «Сотрудник».
	5. Нажать кнопку «Далее». Откроется Мастер создания заявки на выпуск сертификата для сотрудника.
	6. В поле с выпадающим списком выбрать шаблон приложения. Появятся шаблоны сертификатов и шаблоны объектов, настроенные для приложения.
	7. Нажать кнопку «Далее». Откроется Мастер создания заявки на выпуск сертификата для сотрудника. Атрибуты сертификата доступны для редактирования, отредактировать данные при необходимости.
	8. Нажать кнопку «Далее». Откроется Мастер создания заявки на выпуск сертификата для сотрудника. Ввести комментарий к заявке, основание. При помощи кнопкиоткрыть проводник и приложить при необходимости документы к заявке. Для создания заявки необходим...
	9. После формирования заявки всем сотрудникам, участвующим в процессе согласования, будут направлены уведомления по электронной почте. Новая заявка появится в списке «Мои заявки».

	Сокращение подписки на сертификат
	1. Для создания заявки на сокращение подписки на сертификат для сотрудника необходимо. Нажать кнопку «Создать заявку», в выпадающем списке нажать кнопку «Сокращение подписки на сертификат».
	2. Откроется Мастер создания заявки на отзыв сертификата для сотрудника. Необходимо выбрать пользователя, на которого создается заявка, для этого нажать кнопку «Выбрать».
	3. Откроется форма «Работники». Нажать на запись необходимого пользователя, информация о нем появится в разделе «Сотрудник». Для поиска пользователя при необходимости использовать фильтр.
	4. Нажать кнопку «Далее». Откроется страница с действующими сертификатами пользователя. В поле с выпадающим списком выбрать требуемый сертификат и нажать кнопку «Далее».
	5. Откроется страница «Дополнительная информация». Ввести комментарий к заявке, основание. При помощи кнопкиоткрыть проводник и приложить необходимые документы.
	6. Для создания заявки необходимо нажать кнопку «Создать заявку», появится окно с сообщением об успешном создании заявки сокращения подписки на сертификат.
	7. После формирования заявки всем сотрудникам, участвующим в процессе согласования, будут направлены уведомления по электронной почте. Новая заявка появится в списке «Мои заявки».

	Расширение подписки на СКЗИ
	1. Для создания запроса на расширение подписки на СКЗИ для сотрудника необходимо. На «Рабочем столе» нажать «Создать заявку» выбрать «Подписки на СКЗИ» и нажать кнопку «Расширение подписки на СКЗИ».
	2. Нажать кнопку «Выбрать» для поиска сотрудника. Откроется Мастер создания заявки на расширение подписки на СКЗИ для сотрудника.
	3. Нажать кнопку «Выбрать» для поиска сотрудника. Откроется Мастер создания заявки на расширение подписки на СКЗИ для сотрудника. Необходимо выбрать пользователя или группу пользователей, на которых создается заявка, для этого необходимо отметить поль...
	4. Откроется информация о выбранном сотруднике/сотрудниках и появится в раздел «Пользователи». Необходимо нажать кнопку «Далее».
	5. Из выпадающего списка необходимо выбрать тип СКЗИ и нажать кнопку «Далее».
	6. Откроется Мастер создания заявки на расширение подписки на СКЗИ для сотрудника. Ввести комментарий к заявке, основание. При помощи кнопкиоткрыть проводник и приложить при необходимости документы к заявке. Для создания заявки необходимо нажать кнопк...
	7. После формирования заявки всем сотрудникам, участвующим в процессе согласования, будут направлены уведомления по электронной почте. Новая заявка появится в списке «Мои заявки».

	Сокращение подписки на СКЗИ
	1. Для создания запроса на сокращение подписки на СКЗИ для сотрудника необходимо. На «Рабочем столе» нажать «Создать заявку» выбрать «Подписки на СКЗИ» и нажать кнопку «Сокращение подписки на СКЗИ».
	2. Нажать кнопку «Выбрать» для поиска сотрудника. Откроется форма «Лицензии на СКЗИ».
	3. Откроется Мастер создания заявки на сокращение подписки на СКЗИ для сотрудника. Нажать на запись необходимого пользователя или группу пользователей и нажать кнопку «Выбрать». Для поиска пользователя при необходимости использовать фильтр.
	4. В форме «Сокращение подписки на СКЗИ» появятся выбранные лицензии. Убедится в корректности выбранного пользователя/пользователей и нажать кнопку «Далее».
	5. Откроется Мастер создания заявки на сокращение подписки на СКЗИ для сотрудника. Ввести комментарий к заявке, основание. При помощикнопки открыть проводник и приложить при необходимости документы к заявке. Для создания заявки необходимо нажать кнопк...
	6. После формирования заявки всем сотрудникам, участвующим в процессе согласования, будут направлены уведомления по электронной почте. Новая заявка появится в списке «Мои заявки».

	Добавление АРМ`а
	1. Для добавления АРМ`а пользователя необходимо нажать на виджет «Добавление АРМ», расположенный на Рабочем столе.
	2. Откроется Мастер создания АРМ`а пользователя. В окне отображается информация о параметрах и характеристиках АРМ`а, владельцах, установленных лицензиях, программном обеспечении АРМ`а, видах обрабатываемой информации и статусе. Необходимо заполнить н...
	3. Откроется окно выбора пользователя АРМ`а, необходимо нажать кнопку «Выбрать».
	4. Откроется форма «Выбор работника». В форме выбрать пользователей, которых требуется прикрепить к АРМ`у в качестве владельцев. Записи выбранных пользователей отобразятся с права в рабочей области «Выбрано», нажать кнопку «Выбрать». Для поиска пользо...
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