
 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ КОРПОРАЦИЯ 
ПО АТОМНОЙ ЭНЕРГИИ 

 «РОСАТОМ» 
(Госкорпорация «Росатом») 

 
Департамент информационных 

технологий 
           

ул. Б.Ордынка, 24, Москва, 119017 
  

______________________№_________________ 
 
На №_______________от___________________ 
 

О внесении дополнений в должностную 
инструкцию, приказ о назначении 
администраторов безопасности ОКЗ и 
подключении к ИС ОКЗ 
 

 Руководителям организаций 
 (по списку) 

 
 

 
Уважаемые руководители! 

 
С 01.07.2020 вступают в силу поправки, внесенные в Федеральный закон от 

06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», повышающие требования к 
удостоверяющим центрам и использованию квалифицированной электронной 
подписи.  

Для соблюдения требований законодательства Корпоративный 
удостоверяющий центр Госкорпорации «Росатом» (УЦ АО «Гринатом») (далее – 
УЦ) наделяет администраторов безопасности органа криптографической защиты 
(далее - ОКЗ) полномочиями по приему заявлений на выдачу сертификатов ключей 
проверки электронной подписи, а также вручению сертификатов ключей проверки 
электронных подписей от имени УЦ. При совершении порученных УЦ действий 
администраторы безопасности ОКЗ обязаны идентифицировать заявителя при его 
личном присутствии. 

В случае отсутствия на предприятии администраторов безопасности ОКЗ, 
являющихся доверенными лицами УЦ, получение сертификатов ключей проверки 
электронной подписи возможно только при личном присутствии пользователя в 
офисах АО «Гринатом». 

В должностную инструкцию администратора безопасности ОКЗ должны 
быть добавлены функции и ответственность за выдачу средств криптографической 
защиты информации (далее – СКЗИ) и сертификатов ключей проверки электронной 
подписи (далее – СКП ЭП). В связи с чем необходимо: 
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1. Внести изменения в должностную инструкцию администратора 
безопасности ОКЗ в соответствии с приложением №1 и приказ о назначении 
администраторов безопасности ОКЗ и лиц, их замещающих, в соответствии 
с приложением №2. Ознакомить под подпись администратора безопасности 
ОКЗ с новыми должностными обязанностями. В случае наличия у 
организации подписки на услугу «администратор безопасности» (код услуги 
GEN.23) АО «Гринатом», вносить изменения в приказ не требуется. 

2. Направить скан-копию обновленного приказа в адрес ОКЗ АО «Гринатом» 
на п/я okz@greenatom.ru. Срок 19.06.2020 г. 
Для автоматизации процессов и сокращения трудозатрат на выдачу 

сертификатов и централизованного учёта СКЗИ в АО «Гринатом» создана 
информационная система ОКЗ (далее – ИС ОКЗ). Ознакомиться с функционалом 
ИС ОКЗ и примером заполнения листа исполнения можно на сайте ОКЗ по ссылке: 
https://crypto.rosatom.ru/innovatsii/is-okz/. 

Для подключения вашей организации к ИС ОКЗ необходимо в срок до 
19.06.2020 г. заполнить и направить лист исполнения согласно приложению №3 в 
адрес ОКЗ АО «Гринатом» на п/я isokz@greenatom.ru. В случае возникновения 
вопросов просьба обращаться по телефону: +7 (499) 949-49-19 доб. 5775.  
 
 

Приложения: 
1. Дополнения в должностную инструкцию Администратора безопасности ОКЗ 

– 1 лист. 
2. Форма Приказа о назначении Администраторов безопасности и лиц, их 

замещающих – 1 лист. 
3. Лист исполнения на подключение к ИС ОКЗ АО «Гринатом» - 2 листа. 

 
 
Директор департамента                                      Е.М. Абакумов                                        

 
 
 
 
 
 
 
    Бакшеев Игорь Владимирович 
    Тел. 8 499 949 4919 доб. 5116  

mailto:okz@greenatom.ru
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Приложение №1 
к _______№_______ 

 
Дополнения в должностную инструкцию Администратора безопасности ОКЗ 
 

В раздел «права работника для реализации порученных ему функций и 
выполнения обязанностей» включить следующие пункты: 

Работник уполномочен выполнять обязанности Администратора 
безопасности ОКЗ, являющегося доверенным лицом Корпоративного 
удостоверяющего центра Госкорпорации «Росатом» (далее – удостоверяющего 
центра) и других аккредитованных удостоверяющих центров в Российской 
Федерации. 

Администратор безопасности ОКЗ выполняет функции по приему заявлений 
на выдачу сертификатов ключей проверки электронной подписи. 

Администратор безопасности ОКЗ выполняет функции по вручению 
сертификатов ключей проверки электронных подписей от имени удостоверяющего 
центра.  

При совершении порученных удостоверяющим центром действий 
Администратор безопасности ОКЗ обязан идентифицировать заявителя при его 
личном присутствии. 

 
В раздел «ответственность» включить следующий пункт: 
Администратор безопасности ОКЗ при совершении порученных 

удостоверяющим центром действий несёт гражданско-правовую, 
административную и (или) уголовную ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации за ненадлежащее неисполнение 
обязанностей.  

 
В раздел «основные/дополнительные обязанности» включить следующие 

пункты: 
Установка СКЗИ. Проверка функционирования. 
Обучение лиц, использующих СКЗИ, правилам работы с ними. Принятие 

зачета от лиц, прошедших программу обучения.  
Контроль за соблюдением условий использования СКЗИ, установленных 

эксплуатационной и технической документацией к СКЗИ, сертификатом ФСБ 
России. Расследование и составление заключений по фактам нарушения условий 
использования СКЗИ, которые могут привести к снижению уровня защиты 
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конфиденциальной информации. Разработка и принятие мер по предотвращению 
возможных опасных последствий подобных нарушений. 

Поэкземплярный учет СКЗИ, эксплуатационной и технической 
документации к ним. 

Удаление СКЗИ. Внесение записи об уничтожении, составление акта. 
Консультации и поддержка пользователей в части эксплуатации СКЗИ. 
Выполнение заданий в информационной системе органа криптографической 

защиты (ИС ОКЗ) с ролью администратора безопасности ОКЗ. 
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Приложение №2. Форма приказа о назначении Администраторов 
безопасности и лиц их замещающих 

 
<НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ> 

 
       ПРИКАЗ 
« » 20  г. № 

        

   (дата)     
 
 

О назначении администраторов безопасности и лиц, их замещающих 
 

Для осуществления мероприятий по организации и обеспечению 
безопасности хранения, обработки и передачи с использованием СКЗИ 
информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих 
государственную тайну: 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
1. Назначить администраторами безопасности и возложить функции органа 

криптографической защиты по организации работ с СКЗИ, выработки 
соответствующих инструкций для пользователей, контроля за соблюдением 
требований безопасности, а также функции доверенного лица удостоверяющего 
центра по приему заявлений на выдачу сертификатов ключей проверки 
электронной подписи и по вручению сертификатов ключей проверки 
электронных подписей от имени удостоверяющего центра на следующих 
сотрудников: 

 
ФИО (полностью)   
Должность, подразделение   
Контактный телефон   
E-mail  

 
ФИО (полностью)   
Должность, подразделение   
Контактный телефон   
E-mail  

 
 
2. Администраторам безопасности провести инструктаж и обучение Пользователей 

СКЗИ и ознакомить под расписку с правилами эксплуатации СКЗИ. 
3. Контроль исполнения настоящего Приказа оставляю за собой. 

 
 

 (должность руководителя) (подпись руководителя) (Ф.И.О. руководителя) 


